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Finalidade

Este Manual tem por finalidade orientar a Pessoa Fisica sobre os diversos procedimentos para
a implantacdo do Sistema de Guia de Trafego Eletronica — Mddulo Usuario Requerente (CAC).

Informacgdes sobre o sistema

O SGTE - Sistema de Guia de Trafego Eletronica, Mddulo Usuario Requerente (CAC), é uma
ferramenta capaz de realizar a Solicitagdo de Emissdao de Guia de Trafego de Pessoa Fisica ao
SFPC de vinculagao.

Objetivo do Manual do Usuario

O manual do Usuario tem por objetivo realizar uma breve explanagéo sobre todas as
funcionalidades do Sistema.
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1. Acessando o Sistema
Ao acessar o sistema SGTE a primeira tela exibida sera a de login :

.. Sistema de Gestao de
" Produtos Controlados

57 DIRSTORIA DSRSCAIZACAD B RDUTDS cOWOLAD0S
[] \

Por faver preencha os dades abaixe.

< Date e tascimente: [ 00 (asmmyesen)

Case ndo consiga identificar @ sequéncia de caracteres.
Clique aqui.

ENTRAR

Figura (1)

- Preencha os dados CPF, CR (nimero do Certificado de Registro), Data de Nascimento e a
Sequéncia de Caracteres e clique no botdo “Entrar”. Caso os dados ndo seja valido o sistema
exibird uma mensagem. Todos 0s campos s&o obrigatérios. Figura (1)

Observacao:

e O usuério devera estar com a situagédo do CR “ATIVO” no SIGMA.

e O CR é o documento habil que autoriza as pessoas fisicas ou juridicas a utilizacdo
industrial, armazenamento, comércio, exportacdo, importacdo, transporte, manutengao,
reparacao, recuperacao e manuseio de produtos controlados pelo Exército.
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2. Telade selecéo

ApOs autenticagdo do usuario o sistema exibe a tela para selecao de opcao:

., Sistema de Gestio de

rodutos Controlados

b percmspepecaliicio heluciaos pnciass
[ !

i it d
Usudrio (Requerente) : B Sistema

Salicitar Emiss3o de GT PF

s Relatdrio d= Guizs Selicitadas

2 da Marco da 2010

SEJA BEM-VINDO AO SGTE - SISTEMA DE GUIAS DE TRAFEGO ELETRONICA.
Navegue no menu acima cu escolha uma das opcdes abaixo.

) e
ok 3 )
= )
§ * 7
. &
< >
N * ~
LA e
—

Figura (2)
- Selecione o tipo de opg¢éo:

e Solicitar Emissé@o Guia de Trafego — O usuario solicitard emissédo de Guia de Trafego
de Produto Controlado pelo Exército. Figura (2)

e Relatdrio Guias Solicitadas — O usuario obtera relatério de solicitagdo de emisséo de
Guia de Trafego. Figura (2)
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3. Solicitar Emisséo de Guia de Trafego

- Clique no submenu a opg¢éo “Solicitar Emissdo Guia de Trafego”. Figura (2)

- O sistema exibe a tela para informacéo da GRU (Guia de Recolhimento da Unido). Figura
(3.1)

rodutos Controlados

e mrmumsmrmms

/. Sistema de Gestio de l j b

GUIA DE TRAFEGO - Requerente);

25 de Novembrode

Inicio » Informar nimero GRU 2009

Antes de emitir uma Guia de Trafego para Pessoa Fisica & necessario efetuar o pagamento da GRU.
Para cada Guia de Trafego sera necessario um novo nimero de autenticacdo da GRU e a data que o pagamento foi efetuado.

* Nr. Autenticacdo da GRU paga: l:l
* Data do da GRU:
*E-mail para contato: l:l

Figura (3.1)

- Preencha os dados Nr Autenticacdo da GRU paga, Data do pagamento da GRU e E-mail
para contato e clique no botao “Preencher Guia”. Todos os campos séo obrigatérios. Figura
(3.1)

Observacéo:

e Cada Guia de Trafego devera ter um nimero de GRU Unico. N&o sera aceito pelo
Sistema nimero de GRU anteriormente informado.

e E obrigatério a apresentacdo do comprovante original do pagamento da GRU, junto
ao SFPC de vinculagdo, no momento de retirada da Guia de Trafego.
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4. Dados do Proprietério

istema de Gestao de
irodutes Contolaclos

Usuario (Requerente)
Pagina inicial » Preencher GRU » Preencher Solicitacdo de Guia de Trafego PF
DADOS DO PROPRIETARIO

CPF: 185.065.758-00
CR: 1302

Nome do Propristéric: DEIVES RIBEIRO DOMINGUES

* Finalidade: [ Selecione =

SFPC Responsdvel; SFPC/2
validade do CR: 16/05/2011

= Validade da Guia I:|E

Clique aqui para cbter ssu CODOM

LOCAL DE ORIGEM

LOCAL DE DESTING

PRODUTO

Figura (4)

Gerar Solicitacio de Guia Visualizar Rascunho

- O Sistema validara os dados no SIGMA e exibira o CPF, CR, Nome do Proprietéario, SFPC

Responséavel e Validade do CR. Figura (4)

- Preencha os dados Finalidade, Validade da Guia e a Rede de Fiscalizacdo (N° CODOM)

gue a Pessoa Fisica (CAC) é vinculada. Figura (4)

Observacéo:

Vencimento do CR.

A Data de validade da Guia de Trafego deve ser menor ou igual a data de

e O usuario (Requerente) devera estar com a situagdo do CR “ATIVO” no SIGMA

para Solicitar Emissdo de Guia de Trafego.

e E obrigatério, para Atirador e Cacador, a apresentacdo do comprovante de Filiagdo
a um Clube de Tiro, Federagédo ou Confederacao, junto ao SFPC de vinculacao.

e CODOM - Cddigo da Organizacao Militar.
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5. Local de Origem

Slstema de ﬁestao de
Controlad

' omeroanpe; ns:mzlc».n fefeonris puos

Ay i
: sistema

Ususrio (Requerente)

Pagina inicial » Preencher GRU » Preencher Solicitacéo de Guia de Trafego PF

DADOS DO PROPRIETARIO
LOCAL DE ORIGEM

= Paiz Origem (SIGMA)

= UF Origem (S1GHMA)

femsreeseecueteimeri ]
(Brazil):
* Cidade rigarn: [5 3 Taneis = Cidads Crigem (exterions [ ]

LOCAL DE DESTING

PRODUTO

| Gerarseicensio decun | vieustenr inceanio | canceter |
Figura (5)

- O sistema validara os dados no SIGMA e exibira o Pais Origem, UF Origem (Unidade
Federativa) e a Cidade como Local de Origem. Figura (5)

Observacéo:

. Para Guia de Trafego com Finalidade “Comércio Exterior- Importando” o usuério
devera preencher os campos “Pais de Origem”, “Nome Aeroporto ou Porto
Importacéo (Brasil)” (nome do aeroporto ou porto que o produto controlado ira
chegar no Brasil) e “Cidade Origem (Exterior)”.
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6. Local de Destino

. Sistema de Gestao de
i Controlad

L utos {13
DIRETORIA DEFSCALITACAO D PRODUTOS CONTROLADOS
1 U7

Usuéric (Requerente)

y u sair do
sistema

Pagina inicial » Preencher GRU » Preencher Solicitacéo de Guia de Trafego PF

DADOS DO PROPRIETARIO
LOCAL DE ORIGEM
LOCAL DE DESTING
Pais Destino: [ERAS

PRODUTO

Gerar Soltagaa de Guta [T—

Figura (6)

- Preencha os dados Pais Destino, UF Destino (Unidade Federativa) e Cidade como Local de
Destino. Figura (6)

Observacéo:

e Para Guia de Trafego com Finalidade “Comércio Exterior- Exportagdo” o usuario
devera preencher os campos “Pais de Destino”, “Nome Aeroporto ou Porto
Exportacao (Brasil) (nome do aeroporto ou porto que o produto controlado ir4 sair
do Brasil) e “Cidade Destino (Exterior)”.

e Para as Finalidades “Treinamento e/ou Competicdo sediado no Brasil
(Confederado)”, “Treinamento e/ou Competicdo sediado no Estado (Federado)’,
“Treinamento e/ou Competicdo sediado no Municipio (Clube Tiro)” o sistema
preencherd automaticamente o Local de Destino.
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7. Produto

= F T El
. Sistema de Gestio de el
3 Frodlll'os Cdnlrﬂlados I ] ﬂ j”
\l
[P P — » MENY A <
A-l|A+

DADOS DO PROPRIETARIO
LOCAL DE ORIGEM
LOCAL DE DESTINO

PRODUTO
ARMAMENTO
* Nmars da Sdria i I
Incluir Armamento Limpar Dados Armamento
MUNICAOQ
= Guantidade de i [ | = tepéde: [Saemane — =
e [ ] * marca: [~ Selecione -+ =]

Justifieativa Qtd:

100 caracteres restantes

Incluir Municie Limpar Dados Municio

SELECAD DE PRODUTOS

Gorar Scltache da Guln R

Figura (7)

7.1 Produto (Armamento)

PRODUTO
ARMAMENTO
Incluir Armamento Limpar Dados Armamento

- Preencha o Nimero SIGMA do Armamento desejado e clique no botao “Pesquisar”. Campo
Obrigatério. Figura (7.1)

- O sistema validara os dados no SIGMA e exibirA o Nimero de Série, Produto, Modelo,
Calibre, Espécie e Marca do armamento.

- Caso ndo deseje validar clique no botédo “Limpar Dados Armamento” e o sistema exibird os
campos limpos para nova selecao.

- Verifique todos os dados e clique no botédo “Incluir Armamento”.

- Apos clicar no botao “Incluir Armamento” o sistema exibe em “Selecdo de Produtos” o item
a ser adicionado na Guia de Trafego

Pagina
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Observacéo:

o O Armamento obrigatoriamente deverd constar no acervo do CR e da Atividade
selecionada.

. O usuario (Requerente) ndo podera solicitar mais de um produto controlado (arma)
em uma mesma Solicitacao de Guia de Trafego.

7.2 Produto (Municao)

MUNICAOQ

* Quantidade datunigies [ | * cepan: [~ Seecine -

[ anchie umicio |
Figura (7.2)

- Preencha a Quantidade de Municdo, Calibre, Espécie e Marca. Todos 0os campos sao
obrigatérios. Figura (7.2)

- Para quantidade acima de 750 cartuchos, é obrigatério o preenchimento do campo
“Justificativa Qtd”.

- Caso nao deseje validar clique no botdo “Limpar Dados Muni¢cdo” e o sistema exibira os
campos limpos para nova selecao.

- Verifique todos os dados e clique no botédo “Incluir Muni¢éo”.

- Ap6s clicar no botdo “Incluir Produto” o sistema exibe em “Selecdo de Produtos” o item &
ser adicionado na Guia de Tréafego.

Observacéao:

e Portaria N° 004 — D LOG, de 08 de marco de 2001.

Art. 16. O Atirador podera adquirir, mensalmente, no comércio especializado
ou diretamente na induUstria nacional, até 750 (setecentos e cinqiienta) cartuchos
carregados a bala e até 750 (setecentos e cinqiienta) cartuchos carregados a chumbo,
para as armas que possuir para o tiro e as modalidades de esporte que praticar,
sempre com autorizacéo, caso a caso, do Comando da RM de vinculagéo.

Paragrafo Unico. No caso de competicdes e seus treinamentos, desde que a
necessidade seja comprovada, essas quantidades poderdo ser aumentadas, com
autorizagao.

e O usuario (Requerente) ndo podera solicitar mais de um produto controlado
(municdo) em uma mesma Solicitacao de Guia de Trafego.
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7.3 Produto (Selecéo de Produtos)

Gerar Solicitagio de Guia Visualizar Rascunho | Cancelar |

Figura (7.3)

- Ap6s clicar no botao “Incluir Armamento” e/ou “Incluir Muni¢cao” o sistema exibe em “Selecéo
de Produtos” o item a ser adicionado na Guia de Tréafego.

- O Sistema exibe o Nome Produto, NiUmero de SIGMA, Nimero de Série, Modelo, Calibre,
Espécie e Marca como Selecao de Produto. Figura (7.3)

- Caso deseje excluir o produto da lista de Selecéo clique no botdo * (excluir).

-Caso nao deseje validar cligue no botdo “Cancelar” e o sistema retorna para a pagina
principal.

- Clique no botédo “Visualizar Rascunho”, o sistema exibira um arquivo em “pdf’ para prévia
verificag@o de dados antes da incluséo de Solicita¢éo.

- Clique no botao “Gerar Solicitacdo de Guia”.

- O sistema apresenta tela com o nimero do protocolo gerado. Figura (8)
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8. Nimero do Protocolo Gerado

* . Sistema de Gestao de
x l‘rodutos Cdnlrolados

Usuirio (Requerente)

Aguarde a Autorizacéo da Guia de Trafego por meio de visto do Chefe do SFPC ou de seus adjuntos ou auxiliares.

E obrigatério a apresentacao do comprovante de filiagao a um Clube de Tiro, Federacdo ou Confederagdo e ainda o
comprovante de pagamento da GRU, junto ao SFPC de vinculagao.

Anote o nimero do protocelo gerado.

Numere do Protocolo: PROT20100000000053

Figura (8)

- O sistema gera a Solicitagdo de Guia de Trafego e exibe o “Nimero do Protocolo” gerado
pela solicitacéo. Figura (8)

- Clique no botéo “Visualizar Solicitacdo”.
- O sistema exibe o layout da Solicitac@o de Guia de Trafego gerada. Figura (9)

- Imprima a solicitagdo e aguarde a “Autorizacdo da Guia de Trafego” por meio de visto do
chefe do SFPC ou de seus adjuntos ou auxiliares.

- Através do Relatério de Guias Solicitadas (Figura 10) e/ou por e-mail enviado pelo sistema
para o e-mail informado (Figura 3.1), o usudrio poderd obter a situacdo da sua solicitacao
(Deferida, Indeferida ou Analise).

- E obrigatério a apresentacéo do comprovante de filiagdo a um Clube de Tiro, Federag¢do ou
Confederacéo e ainda comprovante de pagamento da GRU, junto ao SFPC de vinculacdo, no
momento da retirada da Guia de Tréafego.

- Para nova Solicitacdo de Emisséo de Guia de Trafego clique no botao “Pégina Principal”. O
sistema ird mostrar a Tela Principal.
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9. Visualizar Solicitacdo de Emissé&o de Guia de Trafego

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO ERASILEIRO
COMANDO LOGISTICO
DIRETORIA DE FISCALIZAGAOD DE PRODUTOS CONTROLADOS

NAO VALE COMO PORTE DE ARMA
NAO VALE COMO GUIA DE TRAFEGO

GUIA DE TRAFEGO N*:  RASCUNHO SFPC Folha :1de 1
GUIA DE TRAFEGO VALIDA ATE:

Dados do Proprietario

Mome do Propristanicc LIRT000EY Mirners CPE: [ERE R AR
Nimero do Registro: EEEY SFPC Responsavel: SRLALY

Local de Origem

Pais: TRRENE
U BERELE
Cidade: UL
Finalidade
TRRETETRR RNy
Produto N° de Série Espécie Calibre Modelo Marca
ALALLLNL Ly PISTOLA TR L wrEny

Nao valido como Guia de Trafego. Valido apenas para verificagdo de dados antes da inclusdo da Solicitagio.

Figura (9)
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Slstema de ﬁestao de
Controlad

' omeroanpe; ns:mzlc».n fefeonris puos

> By e
sistema

Ususrio (Requerente)

s Solicitar Emissie de GT PF

Relatério de Guias Salicitadas

2 de Margo de 2010

SEJA BEM-VINDO AO SGTE - SISTEMA DE GUIAS DE TRAFEGO ELETRONICA.
Navegue no menu acima cu escolha uma das opcdes abaixe.

e * N
N /
— % *x
L 1
*

Ny o~
I >
A > ~

a
|

Figura (10)
- Clique no submenu a opgéo “Relatdrio Guias Solicitadas”.

- O sistema exibe a tela para preenchimento da pesquisa.

10.1. Tela Relatorio de Guias Solicitadas

2 Slstem.l de ﬁesho de
Pl tos Controlad

P muumuwmms

Al gy e
: sistema

Ususrio (Requerente)

Pagina inicial » Relatorio da Situacio de Solicitacao de Guia de Trafego

* periodo: [02/02/2010 | T8  [26/02/2010 | T
Situagde: | Todos hd

Nimere o Protocolor | ] ats

* Escolha a opcdio da visualizagie (pytme © xis O rTE ® poF

Figura (10.1)

- Preencha o campo “Periodo” e opcionalmente preencha a “Situacdo” e o Numero do
Protocolo e clique no botdo “Pesquisar”. Figura (10.1)

- O Sistema apresenta os dados que atendam aos parametros de Consulta especificados.

- Clique no botéo “Gerar Relatorio”

- O Sistema gera o relat6rio com os registros que atendem aos filtros especificados.
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