Tutorial SisGCorp para Pessoas Juridicas (PJ)

Como Cadastrar CNPJ?

Para cadastrar o CNPJ:

1. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo A1 - maquina - ou
Tipo A3 - Token ou Certificado em Nuvem).

2. Selecione opcao Certificado Digital ou Certificado Digital em Nuvem na tela inicial do
https://acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

bigite seu cPF

Outras opcoes de identificacao:

an Login com QR code

[® Seubanco

I 8 Seu certificado digital I

I & Seu certificado digital em nuvem I

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha
e continuar o processo.
4. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.



MINHA AREA w Minha area Vincular Empresas via e-CNFJ
Dados Cadastrais
Empresas

Alterar Senha

Privacidadea

Vincular Empresas via e-CMPJ

oce deseje administrar relacionamentos com empresas, acesse

ko Gerepcignnoyins com emprecas’ 4 Seguir

I Gerenciar vinculos com empresas I

5. Clicar botdo Vincular empresa do e-CNPJ

# > Vinculacdo de empresasviae-CNPJ > Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informacdes.
‘ Vincular empresa do e-CNPJ ‘

6. Cidadao confere as informacoes presentes no Certificado Digital de Pessoa Juridica. Clica no

botdo Vincular

Informacoes da empresa

CNPJ
CPF

Nome do participante

.,

| Cancelar |
SN




Cadastro de Colaborador do CNPJ -

A Conta gov.br permite o cadastramento de pessoas que nao pertencem diretamente a empresa.
Esse cadastro ocorre pela indicacio de colaboradores.

Atencao:

1. O cidadao que realizara o cadastro do colaborador devera ter cadastrado como Representante
do CNPJ, conforme os passos presentes para Cadastro do CNPJ.

2. O colaborador deveri ter cadastro no Login Unico

3. O dono do certificado digital de pessoal juridica ndo podera ser cadastrado como colaborador
da propria empresa.

Para realizar o cadastramento de colaboradores, favor seguir os passos:
1. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina - ou

Tipo A3 - Token).
2. Selecione opcao Certificado Digital na tela inicial do https:/acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

[pigite seu cPF

Outras opgoes de identificacao:

88 Login com QR code

[® Seubanco

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha
e continuar o processo.
4. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.

MINHA AREA # > Mrhaarea > Vincular Empresas via e-CNPJ
Dados Cadastrais
Empresas

Alterar Senha

Privacidade

Vincular Empresas via e-CNPJ

Cast W tesse

C je administrar relacionamento:
e e (] docullos com emprasas”’ a seguit

[ Gerenciar vinculos com empresas l

5. Clica no nome da empresa deseja cadastrar os colaboradores.



L Vinculacdo de empresas via e-CNPJ Inicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informacfes

Vincular empresa do e-CNPJ

Empresas vinculadas a sua conta

CHNPJ Empresa Atuacia Acgaa

Rarao Social da Empresa CPF nao tem relacionamento com o CNE, i

6. Digita o CPF que deseja vincular ao CNPJ (CPF devera estar cadastrado na Conta gov.br). Clica
no botido Buscar

# > Vinculacio de empresasviae-CNPJ > Inicic > Gestio de Colaboradores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Novo colaborador

CPF

[ Buscar )

7. Cidadao digita data de expiracdo que CPF representara o CNPJ (A data de expiracdo da atuacao
do colaborador devera ser até data de validade do certificado digital de pessoa juridica

responsavel pelo cadastro do CNPJ. O sistema verificara informacao para permitir o
colaborador). Clica no botdo Cadastrar

A Vinculacdo de empresas via e-CNP. Inicic Gestao de Colabaradaores

Gerenciar Colaboradores

Razao Social da Empresa

Movo colaborador
CPF

. Pesquisar novamente )

MNome Data de expiracio




Como Atualizar CNPJ?

Para atualizar o CNPJ:

1. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo A1l - maquina - ou
Tipo A3 - Token).

2. Selecione opcao Certificado Digital ou Certificado Digital em Nuvem na tela inicial do
https://acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

pigite seu cPF

Outras opcoes de identificacao:

am Login com QR code

[® Seubanco

| 8 Seucertificado digital I
& Seu certificado digital em nuvem

3. Siga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha
e continuar o processo.

4. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.




MINHA AREA # > Mirha area > Vincular Empresas via e-CNPJ

Dados Cadastrais

Empresas
Alterar Senha
Priv fad ) médulo de empresas permn que vocd vincule sua conta é . :
mipresais), Para 1550, voed dev ilizar o cerlificaco &-CNPJ .
Vincular Empresas via e-CNPJ ApIOS 2 vinCiiagaon wace pode gerenciar ¢ cadastramento de leas s ﬁ“
as (CPFs) que se relaconam com o ONP
Caso voceé deseje administrar relacionamentos I EMPresas, acesse
ik Cearenglar vinaine com emprecas” 3 56
I Gerenciar vinculos com r‘—mr,-n‘-'.atl

5. Localiza o CNPJ deseja alterar. Clique no botao com imagem de 3 pontos na vertical e selecione
opcao Desativar Empresa

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certficado e-CNPJ da sua empresa e valide as mformactes

Vincular empresa do e-CNPJ

Empresas vinculadas a sua conta

CNPJ Empreza Atuacao

Razao Social ga Empresa OF nao tem relacionamento com o CNP @

6. Aparecera tela com a pergunta Ao desativar a vinculacao todos os colaboradores cadastrados

para a mesma serao excluidos.Deseja desativar mesmo assim?. Entendido a pegunta, clique no
botao Sim.

Ao desativar a vinculacao todos os colaboradores cadastrados para a mesma serao
excluidos

Deseja desativar mesmo assim?

7. Apos isso, realizar os procedimentos de Como Cadastrar CNPJ? para atualizacao do CNPJ



Retirar Colaborador do CNPJ

Para realizar a retirada de colaboradores, favor seguir os passos:

1. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina - ou
Tipo A3 - Token).

2. Selecione opcao Certificado Digital ou Certificado Digital em nuvem na tela inicial do
https://acesso.gov.br.

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Ipigite seu cPF

QOutras opgoes de identificagao:

o Login com QR code

[® Seubanco

I B Seu certificado digital |

I & Seu certificado digital em nuvem I

3. 5iga os procedimentos especificos do tipo de Certificado Digital selecionado para digitar senha
e continuar o processo.

4. Selecione menu Vincular Empresas via e-CNPJ, link Gerenciar Vinculos com Empresas.



MINHA AREA ## » Mirha area Vincular Empresas vwia e-CNPJ

Dados Cadastrais
Empresas

Alterar Senha

Privacidade O madulo de emprasas permite que vocd vincule ¢

Vincular Empresas via e-CHPJ

asc vore deseje administrar relacionamentos com empresas, acesss

gk Cerenoiarvinayla:s cnm empre=as” 3 SEguir

I Gerenciar vinculos com empresas I

5. Clica no nome da empresa deseja retirar os colaboradores.
L Vinculacido de emprezas via e-CHPJ Imicio

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certiicado e-CMPJ da sua empresa e valide as informacilies

Vincular empresa do e-CNP)

Empresas vinculadas a sua conta

CHPJ Empresza Atuacio Acha

Razao Social da Empresa CPF nao tem relacionamento com o CHE. i

6. Cidadao aciona o Certificado Digital de Pessoa Juridica ao computador (Tipo Al - maquina - ou
Tipo A3 - Token) do representante do CNPJ. Localiza o CPF do Colaborador deseja remover.
Clica no botao com icone de lixo na cor azul

Razao Social da Empresa

MNovo colaborador

CPF

| Pesquisar novamente |

Nome Data de expiragao

Lista de Colaboradores Cadastrados

CPF = Nome £ Data de Expiracao Acoes

Fonte: <http://faq-login-unico.servicos.qov.br/en/latest/ perquntasdafaq/comocadastrarCNPJnologinunico.html>



http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/comocadastrarCNPJnologinunico.html

